龙岗区既有住宅加装电梯财政补贴工作指引（修订稿）

为加快推进龙岗区既有住宅加装电梯工作，充分发挥财政资金的使用效益和引领作用，加大对我区既有住宅加装电梯工作的支持力度，切实办好民生实事，根据《深圳市既有住宅加装电梯实施方案》《龙岗区既有住宅加装电梯实施方案》和《龙岗区既有住宅加装电梯实施方案（修订稿）》等有关规定，结合我区实际，现修订本工作指引。

一、基本原则
财政补贴坚持“先建后补、共同协商、自主申请、集中发放”的原则。
（一）先建后补。业主按照加装电梯的流程及要求，先行出资建设，并完成专项联合验收、使用登记等工作。经审核满足补贴条件的，给予财政补贴。
（二）共同协商。财政补贴资金优先用于加装电梯相关费用支出，由本单元同意加装电梯的业主共同协商使用。
（三）自主申请。本单元同意加装电梯的业主共同授权委托申请人，自行确定补贴接收账户，自行准备相关申报材料向属地社区工作站提交补贴申请。
（四）集中发放。补贴申请经属地街道办事处复审、公示后集中报送至区加梯办，街道办事处根据年度预算发放至各项目。
二、补贴范围及条件
（一）补贴范围
在2025年12月31日（含当日）之前取得工程规划许可证（以生效日期为准）或通过联合审查的加装电梯项目，包括本指引发布前已建成并投入使用的项目。

（二）补贴条件

加装电梯项目需按《深圳市既有住宅加装电梯管理规定》《龙岗区既有住宅加装电梯建设工作指引（修订稿）》办理前期有关手续，完成规划验收或专项联合验收等工作，办理特种设备使用登记，并与相关专业机构签订了运行维护托管协议或合同。
三、补贴标准

按照加装电梯的住宅楼层数（不含地下室）予以补贴，七层及七层以上35万元／台，六层32万元／台，五层29万元／台，四层26万元／台。

四、申请补贴需提供的材料

申请既有住宅加装电梯财政补贴需提供以下材料：

（一）龙岗区既有住宅加装电梯财政补贴申请表（附件2，原件）；
（二）承诺书（附件3，原件）；
（三）身份证明：申请人为自然人的提供身份证，申请人为企业的提供营业执照、授权委托书和经办人身份证（验原件，收复印件）；

（四）既有住宅加装电梯财政补贴授权委托书及相关附件（参考附件4，原件）；
（五）建设工程规划许可证或既有住宅加装电梯联合审查申报审批表（验原件，收复印件）；
（六）建设工程规划验收合格证或既有住宅加装电梯专项联合验收申请审批表（验原件，收复印件）；
（七）特种设备使用登记证（验原件，收复印件）；

（八）电梯运行维护托管协议或合同（验原件，收复印件）

（九）对《既有住宅加装电梯联合审查申报审批表》中出现审查单位未通过的项目，需一并附上对应审查单位的《XX局（单位）关于既有住宅加装电梯复审意见书》；

（十）对《既有住宅加装电梯专项联合验收申请审批表》中出现验收单位未通过的项目，需一并附上对应验收单位的《XX局（单位）关于既有住宅加装电梯复验意见书》；

（十一）其他需要的证明材料等。
五、办理流程

（一）申请人申请
1.授权委托申请人。本单元同意加装电梯的业主共同授权委托1名自然人作为申请人，也可以委托原开发企业、电梯安装企业、物业服务企业、电梯运维企业等单位作为申请人。
2.补贴接收账户。申请人应提供本单元同意加装电梯的业主共同认可的任意一户业主的单一账户作为补贴接收账户。
3.向社区提交申请。每年1月1日-4月30日为申请窗口期，申请人备齐本指引第四条要求的所有材料向属地社区工作站提交申请。

（二）社区工作站初审
1.初审。社区工作站对申请材料进行初步审核，按本指引第四条的要求，收取原件或验证原件收取复印件，重点审查补贴接受账户是否为本单元业主的账户、补贴金额是否正确、业主签名及房屋权属证明是否齐全、是否办理特种设备使用登记、是否按照规定完成相关验收、是否落实电梯后续运行管理等情况。对不符合要求的向申请人说明情况或引导申请人进行补充完善。

2.现场核查。社区工作站在接收材料后，及时安排工作人员对加装电梯项目进行现场核查，重点核查补贴层数是否正确。
3.汇总反馈。5月1日至5月31日为汇总反馈期。社区工作站将辖区补贴申请资料汇总提交至街道办事处。提交资料包括：

（1）社区汇总表（附件5，社区工作站负责人签名，盖社区工作站公章）；

（2）本指引第四条要求的所有申请材料。
（三）街道办事处复审及审议
1.复审。街道办事处开展补贴条件核查，重点核查申请条件是否满足、申请材料是否齐全、补贴金额是否正确等情况。对未通过补贴条件核查的申请，指导社区工作站向申请人说明情况或引导申请人进行补充完善。

2.公示。经复审满足要求的，街道办事处在街道、社区和加装电梯所在的单元等明显位置进行公示，公示内容包括项目名称、补贴金额、补贴接收账户户名等信息，公示期不少于7个自然日。对公示期内收到的异议，街道办事处进行核实并处理。
3.会议审议。街道办事处在完成公示后应当按照本单位议事规则要求召开会议审议补贴项目、补贴金额等事项。
4.统一申报。街道办事处于7月31日前将补贴申请资料统一申报送至区加梯办。申报资料包括：

（1）街道办事处关于审议加装电梯财政补贴有关会议纪要；
（2）街道汇总表（附件6，街道办事处负责人签名，盖街道办事处公章）；

（3）公示情况；
（4）各项目《龙岗区既有住宅加装电梯财政补贴申请表》。
（四）区加梯办抽检及申报经费
1.抽检。区加梯办将组织开展财政补贴金额抽检工作。

2.申报经费。经抽检满足要求的，区加梯办统筹全区加装电梯财政补贴向区财政局申请将财政预算分配至各街道。

（五）发放补贴
区财政局下达预算后，各街道办事处于10月至次年3月将申请的补贴按照“先到先得”的原则发放至各项目补贴接收账户，本年度因财政预算不足未发放的，纳入到下一年度财政预算。

六、其他情形
（一）对于本指引发布前已建成并投入使用但尚未办理规划验收等工作的加装电梯项目，本着“尊重历史、面对现实、实事求是、依法依规”的原则，各相关职能部门按项目竣工时适用的法律规范开展专项联合验收，坚持以问题为导向，因事施策，高效解决财政补贴申请过程中的问题。

（二）对于《深圳市既有住宅加装电梯管理规定》（2018年9月5日印发）出台前未取得建设工程规划许可证但经规划部门审批的加装电梯项目，可用规划部门的审批文件代替建设工程规划许可证作为申请材料。
（三）对于加装电梯建设及补贴申领过程中房屋权利人发生变化的加装电梯项目，以签订《既有住宅加装电梯财政补贴授权委托书》的业主为准。

（四）关于财政补贴层数的认定，原则上以房屋所有权证或不动产权证登记的信息为准，房屋所有权证或不动产权证未注明的，结合《住宅设计规范》等相关规范按单元建筑的自然层计算。存在以下情形的不计入层数：

1.层高小于2.20米的架空层和设备层；
2.顶层为跃层住宅的跃层部分。

（五）住宅与商业、办公等混合的建筑，加装电梯混合使用的，不适用本指引；但加装电梯仅为住宅使用的，参照本指引给予补贴，如建筑上部分为非住宅的，非住宅部分不计入层数。

七、工作要求
（一）严肃补贴资金的发放纪律。任何单位、个人不得以任何理由截留、挤占、挪用、变相套取和违规列支补贴资金，确保资金使用规范、公开、透明，提高资金使用效益。

（二）加强审核人员的把关力度。街道办事处和社区工作站应严格履行补贴资金的审核职责，对在审核工作中不正确履行职责的，依法追究行政责任。
（三）强化申请材料的真实规范。申请人应对申报材料的真实性、完整性负责。对提供虚假材料、恶意串通等骗取财政补贴的行为，依照有关规定收回资金；存在违法违规行为的，依照相应法律法规严肃处理；涉嫌犯罪的，移送司法机关处理。

附件：1.加装电梯财政补贴申请流程图
2.龙岗区既有住宅加装电梯财政补贴申请表

3.承诺书
4.既有住宅加装电梯财政补贴授权委托书（示范文

本）

5.20xx年xx社区既有住宅加装电梯财政补贴申请汇

总表
6.20xx年xx街道既有住宅加装电梯财政补贴申请汇

总表


