
招标控制价评审需提交的资料清单
	序号
	资料分类
	资料名称
	资料分类
	备注

	1
	送审申请
	招标控制价评审申请书。
	必备资料
	格式详见附件2（无需装订）

	2
	资料交接单
	招标控制价送审资料交接清单
	必备资料
	格式详见附件3（无需装订）

	3
	法人授权委托书
	法人授权委托送审的委托书
	必备资料
	（无需装订）

	4
	立项资料
	市（区）发改部门概算批复文件或市（区）政府有关文件。
	必备材料
	如为复印件，则须送审单位核实后每页盖章。并提供PDF文档

	5
	招标文件
	招标文件（含甲供材料清单及采购方式说明）及标底公示表
	必备材料
	纸质及PDF文档

	6
	招标控制价成果文件
	1.经审批的招标控制价计价文件（纸质版及电子版）；

2.编制说明（含主要特征指标）。
	必备材料
	纸质及计价文件为QDY、QDG格式

	7
	工程量计算书
	完整的工程量计算书（电子版），包括三维工程量计算模型或工程量说明、计算式。
	必备材料
	无统一格式，由申请人据实提供；工程量计算书应与招标控制价成果文件中工程量一致。

	8
	图纸资料
	完整的施工图纸（含纸质版及电子版DWG格式）。
	必备材料
	提供的纸质版图纸须与电子版内容一致；提供的图纸资料应符合出图规范要求。

	9
	地质资料
	地质勘察报告（含纸质版及电子版格式）
	补充材料
	涉及相关事项时须提供。

	10
	地形地貌资料
	地形测绘报告（含纸质版及电子版格式）
	补充材料
	涉及相关事项时须提供。

	11
	材料及设备的定价依据
	1.专业工程暂估价部分的定价资料；

2.未采用《深圳建设工程价格信息》价格的材料、设备定价资料。
	补充材料
	涉及相关事项时须提供。并提供PDF文档

	12
	土石方弃置方案
	招标控制价采用的土石方弃置方案。
	补充材料
	弃置量超过10000立方米时需提供。并提供PDF文档

	13
	其他资料
	送审单位根据实际情况提供的其他资料。
	补充材料
	涉及相关事项时须提供。并提供PDF文档


注：以上资料除特殊备注以外，均须提供原件。
送审资料要求
送审资料的内容要求。送审资料分为必备资料和补充资料。必备资料是实施评审必须具备的前置材料。补充资料是评审过程中发现必备资料无法说明情况或得出评审结论，需要相关单位进一步补充的材料。

送审资料的格式要求。所有送审资料均应符合城建档案管理的相关要求。所有文件材料禁用原子笔、彩色笔及铅笔书写，禁用涂改液涂改；纸张大小应满足A4或A3篇幅，左边距空白2.5cm，没有破损或残缺不全的现象。
送审资料的装订要求。送审资料应按内容分类，并制作目录、装订成册（如有多册资料，则包括总目录及分册目录）。

资料的盖章要求。送审资料纸质版须在每份资料上盖章，装订成册后，须在每册资料封面盖章并骑缝盖章。
五、送审单位报送资料时须提供一套原件。其中：原件在评审工作完成后不退回送审单位。

六、按《招标控制价评审需提交的资料清单》要求提供相应的电子文件，电子文件应当以光盘或 U 盘（盘面贴上送审项目名称标签）的形式报送。

七、按要求填写招标控制价评审申请书、资料交接清单、并经相关人员签字确认后加盖单位公章。 
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