	序号
	责任部门
	普法对象
	职责

	1
	办公室
	全局人员
	1.在局党组会等集体性会议中安排学法议题，带领全局人员定期学习；
2.统筹安排局内普法讲座活动，学习宪法、民法典、合同法等有关内容；
3.统筹“12·4”国家宪法日、应急普法等有关活动，发挥后勤保障、经费支出、人员管理等作用。
4.其他与职责相关的普法工作。

	2
	区科技创新服务中心
	科技创新企业
	1.举办科技创新政策宣讲活动，向企业宣讲最新政策；
2.牵头规范性文件编制起草工作，确保按照规定程序向社会完成公示程序；
3.其他与职责相关的普法工作。

	3
	区科技创新服务中心
	创新载体
	1.负责我局在科技企业孵化器、创客空间、众创空间等创新载体的普法工作，普法内容主要为安全生产领域法规及知识产权领域法规；
2.其他与职责相关的普法工作。

	4
	区科学技术协会办公室
	市民群众
	1.在高交会、创新创业大赛等活动中宣传与科技创新有关法律法规；
2.负责我局今年普法计划中科创活动周活动，科普与普法相结合；
3.其他与职责相关的普法工作。
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