附件1

深圳市联合建业投资发展有限公司
副总经理岗位职责

一、负责公司在建工程项目管理
[bookmark: _GoBack]牵头组织制订项目建设阶段（开工后）工作计划并负责督促落实，负责项目建设阶段造价、质量、进度、安全各环节的协调和管控。具体内容包括但不限于组织召开或参加项目工作会议协调项目建设工作、研究解决项目建设中存在问题；项目设计方案审图、报批，设计监理及协调，协助完成项目前期报建；施工图会审和技术交底及施工过程中的设计变更；项目地质、水文、土壤、管线等勘察管理及验收；项目原材料、设备，构件等抽验及施工各阶段验收，重大事故处理方案的审核；新技术、新材料、新工艺、新设备的技术论证和确定；工程设计文件及过程资料的收集、整理归档及移交；协助草拟项目各类合同；工程预（结）算管理，提出成本控制意见；工程款支付凭证的审核及确认；协调设计、施工、监理等各单位顺利推进项目建设，负责参建各单位履约评价；填报上级单位及政府相关部门关于项目进展及投资等数据的报表；对接政府相关主管部门协调处理项目存在的相关问题；处理项目信访维稳事宜等。
二、负责公司安全生产工作
作为公司安全生产工作的直接责任人，负责公司安全生产工作的组织与落实，对公司各领域业务（建设工程、物业管理、公铁联运等）进行安全风险辨识管控及安全隐患排查整治。具体内容包括但不限于建立健全并落实公司安全生产责任制及各项安全生产管理制度；制定公司年度安全生产工作、安全投入、安全检查等工作计划并组织落实；按规定组织召开安全生产会议，及时解决公司安全生产工作存在的各类问题；组织实施安全生产宣传、教育、培训等活动；健全完善公司各类突发事件应急预案，定期组织开展应急演练；发生安全生产事故后，按规定及时、准确上报事故信息，牵头开展事故处理工作;组织规范做好公司安全生产档案资料等。
