附件1

行政执法岗位人员责任表

	名  称
	姓  名
	职  务
	主要职责和任务

	部门负责人
	李一坚
	局长
	主持和负责本部门行政执法的全面工作。

	
	汤国平
	副局长
	协助局长抓好分管的行政执法工作；监督落实行政执法工作计划或实施方案；审签分管部门行政处罚、行政复议、行政应诉、国家赔偿案件法律文书。

	区殡葬管

理所
	戴俊光
	所长
	协助局长、分管领导做好各项行政执法工作；落实本单位的行政执法工作计划或实施方案；依法对违反法律法规的行为进行调查，依法向上级司法行政部门提出处罚建议，或移送法院处理；对涉及本部门的违法违规事件进行调查、取证，根据认定的违规事实和法律依据提出部门处理意见，报分管领导审批；对涉及本部门的行政处罚、行政复议、行政应诉、国家赔偿案件的相关法律文书作出初步审核意见，并报分管领导审批。

	
	官玉震
	科员
	在规定的职能范围和区域内，根据领导安排开展行政执法工作；对日常监管及承办的违法案件依法进行调查取证并提出初步处理意见；做好具体法律文书的送达、签署以及执行等工作。


