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	职权名称
	职权内容
	来源依据
	公开范围
	公开方式
	公开
时限
	备注
	信息表
	流程图

	一
	贯彻执行权
	1
	贯彻落实党和国家的路线、方针、政策，执行上级有关会议和文件精神。
	《中国共产党章程》第九章第四十六条
	单位内部
	文件、会议、

公开栏
	即时
	
	附件1-1
	附件2-1

	
	
	2
	上级党风廉政建设、反腐败各项工作要求的执行和党风廉政建设责任制的制定和监督落实。
	《关于实行党风廉政建设责任制的规定》
	单位内部
	文件、会议、

公开栏
	定期
	
	
	

	二
	重大问题决策权
	1
	决定需向上级报告、请示的重大事项。
	《中国共产党章程》第九章第四十七条
	党内
	文件、会议
	即时
	
	附件1-2
	附件2-2

	
	
	2
	决定本单位党支部年度工作计划和长远发展规划。
	《中国共产党章程》第九章第四十六条、《中国共产党党和国家机关基层组织工作条例》
	单位内部
	文件、会议、

公开栏
	定期
	
	
	

	
	
	3
	决定本单位的重要改革方案。
	《中国共产党章程》第九章第四十六条
	单位内部
	文件、会议
	定期
	
	
	

	
	
	4
	决策重要规章制度的制定、修改和废止。
	《中国共产党章程》第九章第四十六条
	单位内部
	文件、会议
	定期
	
	
	

	
	
	5
	决定需向上级报告、请示的重大事项。
	《中国共产党章程》第九章第四十七条
	单位内部
	文件
	定期
	
	
	

	
	
	6
	决定涉及单位干部、职工利益的重要事项。
	《中国共产党章程》第九章第四十六条
	单位内部
	文件、会议
	定期
	
	
	

	
	
	7
	对科级干部进行管理，决定科级干部（包括非领导职务）的提拔、平级交流改任、免职、降职。
	《中国共产党章程》第九章第四十六条
	单位内部
	文件、会议
	定期
	
	
	

	
	
	8
	对严重违犯党纪政纪的党员和科级干部的处理。
	《中国共产党纪律处分条例》第三编第一百七十七条、中华人民共和国国务院令第495号《行政机关公务员处分条例》第四章
	党内、单位内部
	文件、会议
	即时
	
	
	

	
	
	9
	决定精神文明建设方面的重要问题。
	《中共中央关于社会主义精神文明建设指导方针的决议》
	党内、单位内部
	文件、会议、公开栏
	长期
	
	
	

	
	
	10
	决定向上级党组织申报先进党组织和优秀共产党员、优秀党务工作者等个人荣誉称号的推荐。
	《中国共产党章程》、《中国共产党党和国家机关基层组织工作条例》
	单位内部
	文件、会议、

公开栏
	即时
	
	
	

	三

	日常工作主持权
	1
	组织召开党员干部组织生活会。
	《中国共产党章程》第八条
	党内
	会议
	即时
	
	附件1-3
	附件2-3

	
	
	2
	组织党员学习党的路线、方针、政策和决议，学习党的基本知识等。
	《中国共产党章程》第三十一条

、《中国共产党党和国家机关基层组织工作条例》第十二条
	党内
	文件、会议、

公开栏
	定期
	
	
	

	
	
	3
	做好党员的思想政治工作。
	《中国共产党章程》第三十一条

、《中国共产党党和国家机关基层组织工作条例》第十二条
	单位内部
	文件、会议
	定期
	
	
	

	
	
	4
	对要求入党的积极分子进行教育和培养，做好发展党员工作。
	《中国共产党章程》第三十一条

、《中国共产党党和国家机关基层组织工作条例》第十二条
	单位内部
	文件、会议、

公开栏
	即时
	
	
	

	
	
	5
	对党员进行教育、管理、监督和服务，督促党员履行义务，严格遵守党纪国法，保障党员的权利不受侵犯。
	《中国共产党章程》第三十一条

、《中国共产党党和国家机关基层组织工作条例》第十二条
	党内
	文件、会议
	定期
	
	
	

	
	
	6
	配合对机关行政领导干部进行考核和民主评议；对机关行政干部的任免、调动和奖惩提出意见和建议。
	《中国共产党党和国家机关基层组织工作条例》第十二条
	单位内部
	文件、会议、

公开栏
	即时
	
	
	

	
	
	7
	按时收缴并上交党费；对党务工作经费和留存党费的管理使用。
	《中国共产党章程》、《关于中国共产党党费收缴、使用和管理的规定》
	党内
	文件、会议
	定期
	
	
	

	
	
	8
	协助本单位负责人完成任务，改进工作。
	《中国共产党章程》第三十二条

、《中国共产党党和国家机关基层组织工作条例》第三条
	单位内部
	文件、会议、

公开栏
	定期
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