附件3
服务类项目（含全过程工程咨询）

备案材料清单

	序号
	材料名称
	材料形式
	备注

	1
	项目立项批文之一：

政府投资项目，立项文件包括发改部门出具的前期工作计划、项目建议书批复、可行性研究报告批复、概算批复、资金计划及财政部门关于资金安排的批文等；

②社会投资项目（含国有集体资金性质），立项文件为《深圳市社会投资项目备案证》。
	原件扫描件
	

	2
	资质设置说明（含项目负责人）
	原件扫描件
	

	3
	关于建设工程招标投标的承诺书
	原件扫描件
	

	4
	申请人经办人的身份证明材料：

①建设单位（代建单位）法定代表人证明书；
②法人代表授权委托书、经办人身份证。
	原件/复印件扫描件（加盖公章）
	

	5
	招标代理需提供材料：

①招标代理委托合同；

②招标代理机构法人代表证明书；

③法人代表授权委托书、经办人身份证。

④经办人在该代理机构的社保证明。
	原件/复印件扫描件（加盖公章）
	招标人委托招标代理机构招标的提供。

	6
	招标文件
	电子版
	除投标报名方式及资格预审方式外，提请公告备案时应当同时提交招标文件。

	7
	资格预审文件
	电子版
	仅限采用资格预审方式的方案设计招标提供。

	8
	代建合同
	原件/复印件扫描件（加盖公章）
	代建项目提供。

	9
	简易程序招标知情承诺书
	原件扫描件
	不要求投标人编制技术标书且符合简易招标情形的提供。

	10
	所邀请投标人的资质证明资料：
① 符合邀请招标法定条件的证明材料；
② 企业资质证书（或营业执照）副本；
③项目负责人资格或执业证书（若有要求）。

	原件/复印件扫描件（加盖公章）
	邀请招标的提供。



注：序号1—4项为必须提供的备案材料，序号5—10项若有时提供。
