附件1

党群工作组织员工作职责

（一）开展党员教育管理工作，包括：接转党员组织关系，发展党员，党内统计，接收和处理党员的来信来访，组织开展党员教育学习活动和组织生活，开展困难党员慰问活动。

（二）开展党员志愿者志愿服务工作，包括：接受党员志愿者报名，策划党员志愿者服务项目，完善党员志愿者服务站功能，定期开展党员志愿者主题活动。

（三）开展党代表工作室工作，包括：协助党代表开展进社区活动，收集和转办社情民意，填报党代表联系工作信息系统，整理和归档有关资料和台帐。

（四）开展“两新”组织“党群共建”活动，包括：查找“两新”组织党员，组建“两新”组织党组织、工会组织、共青团组织和妇联组织，指导“两新”组织党群活动中心（室）建设，指导“两新”组织党组织、工会组织、妇女组织、共青团组织结合自身特点开展活动、发挥作用。

（五）开展“和谐共建促进会”工作，包括：定期组织召开会议，协助开展矛盾纠纷调解，反映社区居民的社情民意。

（六）开展机关在职党员进社区活动，包括：策划活动内容，开展宣传发动，组织开展活动。

（七）文字材料，包括：各类党建工作总结和汇报，新闻信息报送，各类数据统计和台帐登记。

（八）承办上级组织部门交办的专项工作，承办领导交办的其他工作。

附件2
坂田街道公开招录党群工作组织员报名表

	姓名
	
	出生年月
	
	（贴照片处）

	性别
	
	政治面貌
	
	学历
	
	

	籍贯
	
	户口所在地
	
	职称
	
	

	现工作单位及职务
	
	

	学历

学位
	全日制

教育
	
	毕业院校

系及专业
	

	
	在职

教育
	
	毕业院校

系及专业
	

	婚姻状况
	
	联系电话
	

	有何爱好及特长
	

	个人简历

（从高中起）
	


注：籍贯填写到市一级，应与户口本一致；户口所在地填写到街道一级。

承 诺 书

本人承诺：本表所填信息全部属实。本人符合招录公告规定的所有条件。如不符合，本人愿意承担由此造成的一切后果。

                                            承诺人：

                                                    2014年   月   日

附件3
龙岗区坂田街道公开招录党群工作组织员

计划生育情况调查表

	本人情况
	配偶情况

	姓名：              性别：
	姓名：              性别：

	身份证号：
	身份证号：

	工作单位：
	工作单位：

	婚姻状况：
	婚姻状况：

	初婚日期：
	初婚日期：

	户籍所在地：            省       市（县、区）
	户籍所在地：          省     市（县、区）

	户籍类别：
	户籍类别：

	离婚时间：
	离婚时间：

	办理单位：
	办理单位：

	子女归属：
	子女归属：

	再婚时间：
	再婚时间：

	发证机关：
	发证机关：

	生育子女数：
	生育子女数：

	子女

情况
	姓名
	性别
	身份证号
	是否独生子女
	领取独生子女证时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	现节育措施
	

	有无违反计划

生育规定情况
	

	户籍所在地乡（镇）、街道计生办意见
	盖公章

经办人：

联系电话：

时间：     年     月     日

	备注
	


说明：1、请按表格要求，真实、详细地逐栏填写。

2、此表由报考人员户籍所在地的乡（镇）、街道计生办出具意见并加盖公章，经办人需签名并留联系电话。

3、如属生育两个子女及以上的，在此表中须由户籍所在地计生部门在备注栏内注明生育第二个以上子女的原因和政策依据，并到深圳市计划生育局出具计划生育审核证明。 
4、户籍类别：农业户口、非农业户口。婚姻状况：未婚、初婚、再婚、丧偶、其它。子女归属：男方、女方。
