附件1：

龙岗区建筑工地组建工会的程序及规定
《工会法》指出，工会是职工自愿结合的工人阶级的群众组织。工会组织代表职工的利益，依法维护职工的合法权益。职工有依法参加和组织工会的权利，任何组织和个人不得阻扰和限制。龙岗区建筑工地工会组建工作按下列程序进行：

一、建筑工人25人以上的工地，需成立工地工会委员会。委员会通常由3—7人组成（单数），选举工会主席1人及其他工会委员。

二、建筑工地成立工会组建筹备组，负责组建工会的各项筹备工作。

三、向龙岗区建筑行业工会联合会提出书面建会申请材料。建会申请材料包括：《XXX工地建立工会组织的请示报告》、《XXX建筑工地工会第一届委员会工会候选人呈批表》（相关资料下载请登陆龙岗区建筑行业工会联合会公共邮箱，邮箱地址：lgjzglh_2011@163.com,密码：glh2011）

四、龙岗区建筑行业工会联合会受理建筑工地书面请示后，及时给予书面批复。

五、各建筑工地根据《中国工会章程》、中华全国总工会《关于地方工会和基层工会召开代表大会及组成工会委员会、经费审查委员会的若干规定》的有关规定，结合本建筑工地的具体情况，制定并产生工地工会《选举办法》（草案）。

六、召开会员（代表）大会。大会主要内容是报告工会筹建情况、选举产生工会委员会、经费审查委员会、女职工委员会等（包括各委员会委员的分工）。

七、向龙岗区建筑行业工会联合会提交《关于XXX工地工会第一届（代表）大会选举结果情况的报告》、《XXX工地工会第一届“三委”委员得票数及分工情况》。

八、龙岗区建筑行业工会联合会接到书面选举结果报告后，印发成立批复，工地工会正式成立。

九、各工地工会成立之后，需安排固定的工地工会办公场所，并在工地工会办公室悬挂工地工会牌匾和工地工会制度牌。

十、施工项目竣工或任务完成后，建筑工地工会相应注销，填写《XXX工地工会组织注销申请》书面上报龙岗区建筑行业工会联合会备案。

十一、各建筑工地在组建工地工会的过程中，积极主动联系龙岗区建筑行业工会联合会，建筑行业工会联合会将给予及时的指导和协助。
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